
 

Aushilfe (m/w/d) gesucht 

Tannenfelde, das Bildungs- und Tagungszentrum in Aukrug,  

sucht ab dem 1. Mai 2026 eine Aushilfe für den Abenddienst.  

 

• Arbeitszeiten: Dienstag und Donnerstag von 16.00 – 

19.00/20.00 Uhr 

• ggf. Wochenenddienst und Springer 

Stellenbeschreibung: 

• Telefonische und persönliche Betreuung von Teilnehmenden, 
Trainern und Hausgästen.  

• Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen (z. B. Seminarausstattung, 
Unterlagen, Seminartechnik, Namensschilder, Auswertungen)  

• Einsatz am Empfang mit Telefon und Gästebegrüßung, 
Servicetätigkeiten 

• diverse kleinere Bürotätigkeiten 

• Schlussdienst, d.h. Verantwortlichkeit für die Sicherung des 
Hauses.  

Ihr Profil: 

• Zuverlässigkeit, Genauigkeit und Pünktlichkeit 
• Gepflegtes Erscheinungsbild 
• Erfahrung in Word, Excel, Outlook und PowerPoint sind Voraussetzung 

Wir bieten:  

• Unbefristeter Arbeitsvertrag 
• Zuschuss zur Betrieblichen Altersvorsorge 
• Freie Getränke/Obstkorb 

Bitte senden Sie ihre kurze schriftliche Bewerbung an: 

Sandra Rathjen (Tel.: 04873-1824) 

Tannenfelde Bildungs- und Tagungszentrum  

Tannenfelde 1, 24613 Aukrug 

oder Mail: rathjen@tannenfelde.de 


